Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 23 Nadle$niczego Nadle$nictwa Nowy Targ
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Standardéw ochrony matoletnich

Standard przetwarzania danych osobowych RODO

w zakresie realizacji standardow ochrony matoletnich w Nadlesnictwie Nowy Targ

Nazwa czynno$ci przetwarzania Weryfikacja personelu w rejestrze przestepcow
seksualnych

Jednostka organizacyjna Stanowisko ds. pracowniczych

(departament, dziat itp.)

Cel przetwarzania Sprawdzenie osoby przed nawigzaniem stosunku

Art. 30 ust. 1 pktb pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej

dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym,
uprawianiem sportu lub realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich, lub z opieka
nad nimi, czy osoba nie byta ukarana za
przestepstwa na tle seksualnym przeciw
matoletnim.

Zatozenie konta uzytkownika instytucjonalnego w
RSPTS oraz wyznaczenie petnomocnika
reprezentujacego pracodawce upowaznionego do
uzyskiwania informacji

z Rejestru.
Kategorie os6b Pracownicy, wspétpracownicy, kandydaci do
Art. 30 ust. 1 pktc pracy, stazysci, praktykanci
Kategorie danych osobowych Osoba podlegajaca sprawdzeniu: nazwisko, w
Art. 30 ust. 1 pktc tym takze przybrane, imiona, nazwisko rodowe,

pte¢, data i miejsce urodzenia, paristwo
urodzenia, imiona rodzicéw, obywatelstwo lub
obywatelstwa, nazwisko rodowe matki, miejsce
zamieszkania; informacje zawarte w Rejestrze
Przestepcow Seksualnych dotyczace orzeczen o
skazaniu, informacje zawarte w zaswiadczeniach
oraz oswiadczeniach o niekaralnosci.
Uzytkownik systemu w imieniu pracodawcy:
nazwisko, imiona, numer PESEL, adres e-mail,
miejsce pracy (nazwa i adres podmiotu
uprawnionego do uzyskania informacji z rejestru)

Podstawa prawna Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z Ustawg z
dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym.
Art. 10 RODO - informacja o figurowaniu w

_ RSPTS

Zrédto danych Osoba, ktérej dane dotycza, RSPTS, KRK
Planowany termin usuniecia kategorii | Informacja zwrotna z RSPTS jest przechowywana
danych (jezeli jest to mozliwe) w aktach osobowych pracownika — okres

Art. 30 ust. 1 pkt f przechowywania jest uzalezniony od okresu

przechowywania akt osobowych:
1. Stosunki pracy nawigzane przed 1 stycznia |
1999 r.: okres zatrudnienia +50 lat od ;/

{




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 23 Nadlesniczego Nadlesnictwa Nowy Targ

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Standardéw ochrony maloletnich

rozwigzania stosunku pracy lub mniej, w
zaleznosci od rodzaju dokumentow;

2. Stosunki pracy nawigzane po 31.12.1998r. a
przed 1 stycznia 2019 r. okres zatrudnienia
+50 lat od rozwigzania stosunku pracy lub
mniej, w zaleznosci od rodzaju dokumentéw
lub okres zatrudnienia +10 lat od kornca roku
kalendarzowego od ztozenia raportu
informacyjnego do ZUS;

3. Stosunki pracy nawigzane po 31.12.2018 r.
okres zatrudnienia +10 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktérym ustat stosunek
pracy.

Okres przechowywania wynika z Instrukgcji

Kancelaryjnej PGL LP. Okres przechowywania

dokumentacji pracowniczej ulega zmianie, kiedy

dokumentacja stanowi dowdd w postepowaniu.

W przypadku osob niebedacych pracownikami -

Informacja zwrotna z RSPTS jest przechowywana

przez okres przechowywania dokumentac;ji tej

osoby np. umowy zlecenie. Okres
przechowywania wynika z Instrukcji Kancelaryjnej

PGL LP. Okres przechowywania dokumentaciji

ulega zmianie, kiedy dokumentacja stanowi

dowdd w postepowaniu.

Nazwa wspotadministratora i dane
kontaktowe (jesli dotyczy)
Art. 30 ust. 1 pktd

Nie dotyczy

Nazwa podmiotu przetwarzajgcego
i dane kontaktowe (jesli dotyczy)
Art. 30 ust. 1 pktd

Zaktad Informatyki Laséw Panstwowych, Sekocin
Stary,

ul. Lesnikéw 21C 05-090 Raszyn,

tel. 48 22 270 71 00, e-mail:
biuro@zilp.lasy.gov.pl

Kategorie odbiorcéw (innych niz
podmiot przetwarzajgcy)
Art. 30 ust. 1 pktd

Nie dotyczy

Nazwa systemu
lub oprogramowania

EZD, dokumentacja papierowa, Rejestr
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z
dostepem ograniczonym

Ogolny opis technicznych

i organizacyjnych srodkéw
bezpieczenstwa zgodnie z art. 32
ust. 1 (jezeli jest to mozliwe)

Art. 30 ust. 1 pktg

Wprowadzono dokumentacje bezpieczenstwa,
dostep do danych posiadajg upowaznione osoby,
pomieszczenia zamykane na klucz, szafki na
dokumenty zamykane na klucz, system alarmowy,
gasnice/system ppoz., niszczarka do
dokumentoéw, UPS, kontrola dostepu do systemu
informatycznego, kontrola uprawnien
uzytkownikéw, wymagana okresowa zmiana i sita
hasta, oprogramowanie antywirusowe, kopie
bezpieczenstwa danych, szyfrowanie dyskow w
komputerach, monitoring wizyjny, umowa
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powierzenia przetwarzania danych osobowych,
wprowadzono Standardy Ochrony Matoletnich

DPIA (jesli tak, lokalizacja raportu)

Nie dotyczy

Transfer do kraju trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (nazwa
kraju i podmiotu) Art. 30 ust. 1 pkt e

Nie dotyczy

Jesli transfer i art. 49 ust. 1 akapit
drugi — dokumentacja odpowiednich
zabezpieczen Art. 30 ust. 1 pkt e

Nie dotyczy
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Nazwa czynnosci przetwarzania

Postepowania wyjasniajace zwigzane z podejrzeniem
krzywdzenia matoletnich

Jednostka organizacyjna
(departament, dziat itp.)

Stanowisko ds. pracowniczych

Cel przetwarzania
Art. 30 ust. 1 pktb

Realizowanie obowigzkdw w zakresie zapewniania
ochrony dzieci

Kategorie oséb
Art. 30 ust. 1 pktc

Matoletni oraz jego rodzice lub opiekunowie prawni,
Osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie

Swiadkowie oraz inne osoby, biorgce udziat

w postepowaniu

Osoba dokonujgca zgtoszenia

Kategorie danych osobowych
Art. 30 ust. 1 pktc

Matoletni oraz jego rodzice lub opiekunowie prawni —
imiona, nazwiska, wiek, klasa, grupa, dane dotyczace
stanu zdrowia, sytuacja prawna dziecka

Osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie —imiona, nazwiska,
funkcja, stanowisko, miejsce pracy, okolicznosci i
zarzuty

Swiadkowie oraz inne osoby, biorgce udziatw
postepowaniu - imiona, nazwiska, funkcja, stanowisko,
miejsce pracy

Osoba dokonujgca zgtoszenia — imig i nazwisko, dane
kontaktowe, inne dane podane przez osobe

Podstawa prawna

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z Ustawg z dnia 13
maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczo$cia na tle seksualnym.

Zrédto danych

Osoba, ktérej dane dotycza, osoba zgtaszajaca zdarzenie
krzywdzenia matoletniego

Planowany termin usuni¢cia kategorii
danych (jezeli jest to mozliwe)
Art. 30 ust. 1 pkt f

Dane sg przechowywane do czasu zakoriczenia
postepowania wyjasniajagcego. Jesli obowigzek
ustawowy zostanie wykonany (interwencja w przypadku
zgtoszenia, postepowanie wyjasniajace, zawiadomienie
wtasciwych organdw lub odstapienie od zawiadomienia
w przypadku, gdy wynik postepowania tego nie
uzasadnia) — dane sg usuwane.

Nazwa wspétadministratora i dane
kontaktowe (jesli dotyczy)
Art. 30 ust. 1 pktd

Nie dotyczy

Nazwa podmiotu przetwarzajacego

Zaktad Informatyki Laséw Paristwowych, Sgkocin

i dane kontaktowe (jesli dotyczy) Stary,
Art. 30 ust. 1 pktd ul. Lesnikéw 21C 05-090 Raszyn,
tel. 48 22 270 71 00, e-mail: hiuro@zilp.lasy.gov.pl

Kategorie odbiorcéw (innych niz podmiot

przetwarzajacy)
Art. 30 ust. 1 pktd

Kancelaria prawna

Wiasciwe organy w celu przeprowadzenia postepowania
w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony
matoletnich

Nazwa systemu
lub oprogramowania

EZD, dokumentacja papierowa, pakiet biurowy, poczta
elektroniczna

Ogolny opis technicznych

i organizacyjnych srodkéw
bezpieczenstwa zgodnie z art. 32
ust. 1 (jezeli jest to mozliwe)

Whprowadzono dokumentacije bezpieczenstwa, dostep
do danych posiadajg upowaznione osoby,
pomieszczenia zamykane na klucz, szafki na dokumenty
zamykane na klucz, system alarmowy, gasnice/system

\!
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Art. 30 ust. 1 pktg

ppoz., niszczarka do dokumentéw, UPS, kontrola
dostepu do systemu informatycznego, kontrola
uprawnien uzytkownikéw, wymagana okresowa zmiana i
sita hasta, oprogramowanie antywirusowe, kopie
bezpieczenstwa danych, szyfrowanie dyskéw w
komputerach, monitoring wizyjny, umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych, wprowadzono
Standardy Ochrony Matoletnich

DPIA (jesli tak, lokalizacja raportu) Nie dotyczy
Transfer do kraju trzeciego lub Nie dotyczy
organizacji miedzynarodowej (nazwa

kraju i podmiotu) Art. 30 ust. 1 pkte

Jesli transfer i art. 49 ust. 1 akapit drugi- | Nie dotyczy

dokumentacja odpowiednich
zabezpieczen Art. 30 ust. 1 pkte
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